
راهنماي كاربران دانشگاهها ومراكز آموزش عالي براي صدور 

اتوماسيون دفترچه اقساط و تسويه حساب درفاز2

1-نحوه بازپرداخت يك مقطعي

مراحل تسويه حساب بازپرداخت نقدي يك مقطعي-الف

مراحل بازپرداخت اقساطي يك مقطعي-ب

نحوه بازپرداخت پرونده هاي داراي بيش ازيك مقطع تحصيلي  -2

مراحل بازپرداخت اقساطي پرونده داراي بيش ازيك مقطع تحصيلي–الف 

مراحل تسويه حساب بازپرداخت نقدي پرونده داراي بيش از يك مقطع تحصيلي-ب



نحوه بازپرداخت يك مقطعي

مراحل تسويه حساب بازپرداخت نقدي يك مقطعي الف-

كنترل و تكميل مشخصات فردي در صفحه اطلاعات پرونده-1

تكميل كد ملي وآدرس در صفحه تحصيلات-٢



،فازيك و پرونده هاي )يا قسمت پيگيري بدهكاران سايت صندوق(بررسي بدهي در سيستم دانش -3

دستي





ثبت ترم تحصيلي-4

2درصورتي كه نياز به تكميل اطلاعات بدهي و انتقال بدهي از برنامه فازيك و دانش به سيستم فـاز 

ايـن موضـوع   . باشد ، ابتدا بايستي ترم تحصيلي نيمسالي كه بدهي انتقال مي بابد را ايجـاد نمـائيم   

و شهريه تمام ..) وتحصيلي وخوابگاه( درباره همه بدهيها اعم از بدهي وام روزانه دانشگاههاي دولتي 

.مراكز صادق مي باشد



بدهي دانشجو درسيستم فازدو) تجميع (تكميل -5

چنانچه دانشجو دردوره روزانه دانشگاه دولتي تحصيل نموده وبدهي خوابگاه داشـته باشـد ، بايسـتي    
ازطريـق سـامانه جديـد    درصورتي كه قبلا ثبت نشده اسـت به بعد را 86-87خوابگاه هاي سالهاي 

.خوابگاهي ثبت نمائيد تا درصفحه اطلاعات بدهي تحصيل ديده شده و محاسبه گردد



ثبت پايان تحصيل در صفحه تحصيلات-6



پرينت فيش كل بدهي در صفحه فيشهاي تحصيل-7





پرداخت فيش توسط دانشجو درهمان روز-8

شهريه با كارمزد روز شمار محاسبه مي شود عدم پرداخـت فـيش درهمـان روز    با توجه به اينكه وام 

.منجر به افزايش بدهي درسيستم شده و تسويه حساب صادر نخواهد شد



كنترل پرداختي ها درصفحه ليست پرداختي درتحصيل -9



تي انتخـاب  پس از واريز مبالغ درصفحه اطلاعات تسويه حساب درخواست تسويه حساب بايس-10

.گردد



.درقسمت درخواست تسويه حساب با توجه به روز درخواست ، كليد ثبت را انتخاب نماييد-11

چاپ نامه تسويه حساب از صفحه تحصيلات توسط دانشگاه-12



.بعد از چاپ تسويه حساب توسط معاونت دانشجويي دانشگاه تائيد مي گردد-13



چنانچه پرونده مشكل داشته باشد و تسويه حساب توسط صندوق تائيد نگردد، كد اشـكالي آن  -14

. درقسمت درخواست تسويه حساب منتقل مي شود

دانشگاه پس از بررسي و رفع اشكال از پرونده مجددا مي تواند درخواست تسويه حساب را انتخـاب  

.ندوق بررسي خواهد شدونده براي تائيد تسويه حساب از سوي صنمايد و پر



مراحل تسويه حساب بازپرداخت نقدي پرونده داراي بيش از يك مقطع تحصيلي-ب

چنانچه دانشجو در مقطع پائين تر بدهي نداشته باشد ، صدور تسويه حساب مانند صدورتسـويه  

.حساب يك مقطعي انجام مي گردد

چنانچه دانشجو درمقطع پائين تر در برنامه هاي ديگر مانند سجاد تسويه حساب نمـوده باشـد ،   

صدور تسويه حساب مانند صدور تسويه حساب يك مقطعي انجام مي گردد

چنانچه دانشجو در مقطع پائين تر قسمتي از بدهي را واريز نموده باشد، بايستي بدهي و پرداختي 

.نموده و سپس درمقطع بالاتر اقدام به صدور فيش براي هردو مقطع نمايدرا تكميل 

چنانچه دانشجو در مقطع پائين تر هيچگونه واريزي نداشته باشد ، و داراي بـدهي باشـد ، بـدهي    

فيش كـل بـدهي درمقطـع تحصـيلي     تكميل شده وخودشهاي هردو مقطع درهمان مقطع تحصيلي

.بالاتر گرفته مي شود

چنانچه دانشجو در مقطع پائين تر بدهكار باشد ، صدور تسويه حساب نهائي براي مقطـع بـالاتر   

.مستلزم واريز كل بدهي درتمام مقاطع تحصيلي مي باشد




